ОБЩИЙ СПИСОК ДОКУМЕНТОВ НА ЗАЩИТУ 

_____________________________________________________

(Ф.И.О.)

	Нали-чие
	№
	Вид документа
	Примечание

	Предварительное рассмотрение

	
	1.
	Заявление соискателя о принятии к рассмотрению с визой председателя диссертационного совета (1 экз. + скан в pdf.)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	2.
	Заявление соискателя на согласие о размещении диссертации на сайте НГАСУ (Сибстрин) с визой председателя диссертационного совета (1 экз.+скан)
	В личное дело

	
	3.
	Справка, подтверждающая отсутствие заимствований из печатных и электронных источников с подписью проверяющего (соискатель представляет текст диссертации в формате .pdf для проверки на заимствования системой «Антиплагиат» в отдел научной информации) (1 экз. + скан в pdf.)
	В личное дело

	
	4.
	Файл диссертации  и файл автореферата в формате .pdf и печатный вариант диссертации в твердом переплете – 2 экз. с подписями
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	5.
	Подтверждение размещения на сайте НГАСУ (Сибстрин) полного текста диссертации (распечатка страницы с сайта с указанием даты размещения), подписанное ученым секретарем и председателем ДС. – (1 экз. + скан в pdf.)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	6.
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту основной работы (1 экз.)
	В личное дело

	
	7.
	Экспертное заключение о возможности открытого опубликования автореферата и  диссертации (по 1 экз. на диссертацию и автореферат)
	В личное дело

	
	8.
	Нотариально заверенная копия документа о высшем образовании с приложениями (диплом специалиста, диплом магистра). – 2 экз. + скан в pdf. (для аспирантов)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	9.
	Нотариально заверенная копия диплома кандидата наук – 2 экз. + скан в pdf. (для докторантов)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	10.
	Для лиц, сменивших фамилию, нотариально заверенный документ, подтверждающий смену фамилии (2 экз. + скан в pdf.)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	11.
	Документ о сдаче кандидатских экзаменов - диплом об окончании аспирантуры / справка об обучении с указанием сданных кандидатских экзаменов / удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (2 экз. + скан в pdf., для соискателя степени кандидата)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	12.
	Диплом кандидата наук (для соискателя степени доктора, 2 экз. + скан в pdf.,)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	13.
	Положительное заключение организации, где выполнена диссертация или к которой был прикреплен соискатель. В заключении должны быть отражены: (2 экз. + скан в pdf.).
конкретное личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации;

степень достоверности результатов проведенных исследований;

новизна и практическая значимость результатов проведенных  исследований;

полнота изложения материалов диссертации в опубликованных соискателем работах;

специальность, которой соответствует диссертация.

Заключение подписывается заведующим кафедрой, где выполнялась диссертация, утверждается руководителем организации (проректором) с указанием даты подписания и заверяется печатью организации 

ВАЖНО! Для сторонних соискателей, после предоставления полного пакета документов, назначается дата расширенного научного семинара, по итогам которого оформляется решение научного семинара по диссертации.
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	14.
	Отзыв научного руководителя (консультанта) с заверенной подписью, датой и печатью организации. (2 экз. + скан в pdf.)
Отзыв оформляется согласно п. 28 Положения о порядке присуждения ученых степеней, утв. Постановлением Правительства РФ от 24.09.2013 г. N842 (с изменениями от 21.04.2016 N 335)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	15.
	Список научных публикаций соискателя, подписанный соискателем ученой степени, заведующим кафедрой, ученым секретарем университета (1 экз. . + скан в pdf.)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	16.
	Ксерокопии публикаций в журналах перечня ВАК и Scopus (издание и статья), 1 экз.
	В личное дело

	
	17.
	Акты внедрения, 1 экз.+скан
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	18.
	Анкета соискателя для ФИС ГНА (1 экз. + файл doc.)
	

	
	19.
	Для лиц, получивших образование за рубежом - дополнительно копия свидетельства об эквивалентности, выданного Министерством образования РФ (2 экз.).
При необходимости заверенный в посольстве документ о разночтениях имени-фамилии (2 экз.).
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	Принятие к защите

	Первое заседание

	
	20.
	Протокол (решение) диссертационного совета о принятии к предварительному рассмотрению и созданию экспертной комиссии
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	21.
	Заключение экспертной комиссии дисс. совета
	В личное дело

	
	22.
	Список рассылки автореферата, подписанный ученым секретарем
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	23.
	Список научных трудов оппонентов и ведущей организации за последние 5 лет
	В личное дело

	
	24.
	Письмо-просьба в ведущую организацию
	В личное дело

	
	25.
	Письмо-согласие от ведущей организации
	В личное дело

	
	26.
	Сведения об официальных оппонентах в виде таблицы + копии документов
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	27.
	Письма-просьбы оппонентам
	В личное дело

	
	28.
	Письма-просьбы руководителям организаций оппонентов
	В личное дело 

	Второе заседание

	
	29.
	Согласия оппонентов
	В личное дело

	
	30.
	Оригинал-макет автореферата диссертации объемом до одного авторского листа (40 000 знаков с пробелами) – 1 экз.
	Для печати

	
	31.
	Автореферат-брошюра 12 шт
	Для рассылки

	
	32.
	Скрин объявления о защите с сайта ВАК с датой
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	33.
	Письма-извещения оппонентам
	В личное дело

	
	34.
	Письма-извещения в ведущую организацию
	В личное дело

	Подготовка к защите

	
	35.
	Отзыв ведущей организации
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	36.
	Отзыв 1-го оппонента
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	37.
	Отзыв 2-го оппонента
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	38.
	Отзыв 3-го оппонента (для докторских)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	39.
	Отзывы на автореферат, не менее 5 штук
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	40.
	Таблица с вопросами из отзывов на авторефераты для защиты
	

	
	41.
	Раздаточный материал
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	Подготовка аттестационного дела к отправке

	
	42.
	Заключение о присуждении ученой степени
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	43.
	Стенограмма
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	44.
	Информационная справка (ИКД)
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	45.
	Опись документов, имеющихся в бумажном деле
	Документ предоставляется для размещения диссертации на сайте

	
	46.
	Скоросшиватель (картонная папка с металлическим скоросшивателем формата А4) (2 шт.), папка с завязками (2 шт.), флеш диск (не менее 64ГВ)
	


С комплектом документов ознакомлен: «_____»__________20__г.
Подпись соискателя_____________________/___________________/

